Kaufmannische Fachkraft (m/w/d)

S

S\ USK  Mit Sicherheit ein attraktiver Job!

Die Umweltbetriebe der Stadt Kleve AdR (USK) erbringen in der Rechtsform einer Anstalt des offentlichen
Rechts in verschiedenen Servicebereichen vielfdltige kommunale Dienstleistungen fiir die Stadt Kleve und
deren Biirger*innen.

Zum ndchstmaglichen zeitpunkt ist die folgende Stelle in Vollzeit (33h/Woche) zu besetzen:

Kaufmannische Fachkraft (m/w/d)

ES ERWARTEN DICH VIELFALTIGE AUFGABEN:

> Auskunftsdienste/Telefonzentrale
> Abwicklung der elektronischen Zeiterfassung
> Abwicklung des Zuschlagswesens im Entlohnungsbereich

DAS SOLLTEST DU MITBRINGEN, UM GEMEINSAM MIT UNS ETWAS ZU BEWEGEN:

> Eine abgeschlossene Berufsausbildung in einem geeigneten kaufmannischen Beruf
>’ gute EDV-Kenntnisse (Microsoft Office, insbes. Word § Excel)

> Kommunikationsfahigkeit, Belastbarkeit und Zuverldssigkeit

> Selbstandigkeit in der Aufgabenausfiihrung

> Engagement und Flexibilitit

> Teamfahigkeit und Verantwortungsbewusstsein

> Besitz der Fahrerlaubnis Klasse B

WAS DU VON UNS ERWARTEN KKANNST:

> Eine vielseitige und eigenverantwortliche Tatigkeit in einem motivierten Team

> Eine Einstellung im Rahmen eines unbefristeten Vertrags

> Eine tarifgerechte Bezahlung nach Entgelttabelle des TVGD

> Eine Jahressonderzahlung fiir tariflich Beschaftigte

> Eine leistungsorientierte Sonderzahlung nach den Bestimmungen des TVdD

> Einen krisensicheren Arbeitsplatz

> Eine betriebliche Altersvorsorge

> Moglichkeit, an MaRnahmen zum betrieblichen Gesundheitsmanagement teilzunehmen

> Maglichkeit, an Fort- und Weiterbildungsmafnahmen teilzunehmen

Der Betriebsstandort ist in 47533 Kleve, Brabanter Straie 62

Die Umweltbetriebe der Stadt Kleve verfolgen das Ziel der beruflichen Gleichstellung von Frauen und Mannern
gemaR Landesgleichstellungsgesetz NRW. Bewerbungen von Frauen sind ausdriicklich erwiinscht, ebenso
Bewerbungen geeigneter Schwerbehinderter.

Wenn Dich die Aufgabe als auch die Tatigkeit in einem modernen kommunalen
Dienstleistungsunternehmen anspricht, dann sende uns Deine aussagekraftige
Bewerbung mit tabellarischem Lebenslauf, Ausbildungs- und Tatigkeitsnachweisen
sowie Deiner Gehaltsvorstellung bis zum 11. August 2024 zu. Vielleicht gehorst Du
schon bald zu unserem Team!

+49 (0)2821/8994-15 @ Umweltbetriebe der Stadt Kleve - AdR
Brabanter Str. 62
@ bewerbung.usk@Kkleve.de 47533 Kleve

@ www.usk-kleve.de @

Wir bitten Dich, uns von Deinen Bewerbungsunterlagen nur Kopien einzureichen, da wir die eingesendeten
Bewerbungsunterlagen aus Kostengriinden nicht zuriicksenden konnen. Die Bewerbungsunterlagen werden
bis zum Ablauf der Frist gemaR S 15 Allgemeines Gleichbehandlungsgesetz (AGG) aufbewahrt und
anschlieRend vernichtet. Bewerbungs-/ Vorstellungskosten werden nicht erstattet.



